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PREAMBULUM

A KAV Kozlekedési Alkalmassagi és Vizsgakézpont Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag (a tovabbiakban:
Vizsgakdzpont) Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatanak 3.1. pontja alapjan, mint a Vizsgakdzpont ligyvezetGje (a
tovabbiakban: Ugyvezetd), a jelen ligyvezetdi szabdlyzatban (a tovabbiakban: Szabdlyzat) a kdvetkezSket
rendelem el:

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Vizsgaszabalyzat és Eljarasi rend alkalmazasa

A Vasuti Vizsgakdzpont a Vizsgaszabalyzat és Eljarasi Rendjét (tovabbiakban: Szabalyzat) a vasuti kozlekedés
biztonsagaval 6sszefligg6 munkakort betdlté munkavallalok szakmai képzésének és vizsgaztatasanak, a vasuti
vizsgakozpont és képzbszervezetek mikddésének, a képzési engedély kiadasanak, tovabba a vasuti jarmdvezetdi
gyakorlat szabalyairdl sz6l6 19/2011. (V. 10.) NFM rendelet (tovabbiakban: R.) 13. § (5) bekezdésében kapott

felhatalmazas alapjan készitette el.

1.1. A Szabdlyzat személyi és teriileti hatalya

a) a vizsgaztatds és az azokhoz kapcsolddd eljarasok vonatkozasaban a R. altal megdéllapitott, a Vasuti
Vizsgakdzpont, mint vizsgdztato szervezetre vonatkozd,

b) a vizsgabejelentések, a vizsgaeredmények rogzitése, nyilvantartasa és a képzési programok
végrehajtasanak ellenérzése vonatkozasaban a R.

személyi és terileti hatalyaval megegyezik.
A Szabalyzat allapitja meg a Vasuti Vizsgakézpont, mint vizsgaztato szervezet vonatkozdsaban:

a) a Vasuti Vizsgakozpont mikodésének,

b) azalap-, az id6szakos és a soron kivili idGszakos vizsgak szervezésének és lebonyolitasanak,

c) avizsgabiztos jeloltek felkészitésének,

d) az egyeztetési eljaras szabalyait és a kapcsolédé nyomtatvanyokat, valamint

e) avizsgahelyiségek targyi feltételeit,

f) avizsgabiztosok feladatait,

g) az eljarasi, a szolgaltatasi és a vizsgadijak megfizetésének lehetGségeit,

h) a vasuti kozlekedés biztonsagdval Osszefligg6 hatdsagi vizsgak modszertanat és vizsgakérdéseit
(fuggelékek).

2. A Vasuti Vizsgak6zpont elérhetdsége

2.1. A Vasuti Vizsgak6zpont cime

KAV Kozlekedési Alkalmassagi és Vizsgakozpont Nonprofit Kft.
Vasuti és Hajozasi Igazgatosag

Vasuti Vizsgakdzpont

1033 Budapest, Polgar utca 8-10.

honlap: https://vizsgakozpont.hu/

levelezési cim: 1438 Budapest, Pf. 477

2.2. Ugyfélszolgalat
2.2.1.  Ugyfélfogadasi idé

Munkanapokon — a vizsgdztatdsi szlinet kivételével — az aldbbiak szerint.
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Hétfé: 9:00 | - | 12:00 és 13:00 | - | 15:00
Kedd: 9:00 | - | 12:00 és 13:00 | - | 15:00
Szerda: 9:00 | - | 12:00

CsUtortok: 9:00 | - | 12:00 és 13:00 | - | 15:00
Péntek: 9:00 | - | 12:00

Szombat: Zarva

Vasarnap: Zarva

A vizsgaszervezéshez kapcsolddo levelek és azok mellékletei — ha a Szabdlyzat masképp nem rendelkezik -
elektronikus uton kiildhet6k be (vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).

3. A Szabalyzat szovegében el6forduld kifejezések értelmezése

3.1. Igazolt tavolmaradas

A vizsga elmulasztasa akkor tekinthetd igazoltnak, ha a vizsgazé a vizsgatdl tdvol maradt és a tdvolmaradasanak
okat a munkaltatdja harom munkanapon beliil a Vasuti Vizsgaszervezési Osztalya felé igazolja —R. 17. § (5) és 31.
§ (8). A hataridd a vizsga elsé napjatdl szamitando.

3.2 Javitdvizsga

A sikertelen alap-, id6szakos és soron kiviili id&szakos vizsgat kovetSen, valamint a bejelentett vizsgarol
igazolatlan médon torténd tdvolmaradas esetén teendd vizsga.

3.3. Pétvizsga
A bejelentett vizsgarodl igazolt tavolmaradas esetén — kilon dij megfizetése nélkil — teendd vizsga.
3.4. Rendelkezésre allasi dij

A vizsga elmaradasa esetén fizetendd dij, melyet vizsganap szdmonként azokban az esetekben kell megfizetni,
ha a vizsga elmaradasanak oka:

a) avizsgahelyiség komfortja nem megfeleld,

b) avizsgahelyiség felszereltsége nem megfelels,

c) avizsgadhoz szlikséges berendezés vagy jarm{ nem all rendelkezésre, vagy

d) avizsgdhoz sziikséges berendezés vagy jarmi a megjelolt vizsgahelyszinrél nem kozelithetd meg.

3.5. Soron kiviili id6szakos vizsga

a) AR.22.§(1) bekezdésében meghatarozott érvényességet meg nem haladé id6ben az adott munkakor
ellatdsahoz sziikséges ismeretek hidanyanak megallapitasat kovetd, hatdsagi kotelezés alapjan teend6
vizsga;

b) AR.22.§ (1) bekezdésében meghatarozott érvényességet meg nem haladé idében a sikertelen masodik
id&szakos javitovizsgat kovetGen teendé vizsga.

c) AR.22.§(1) bekezdésében meghatdrozott érvényességet meghaladd id6ben — ha az adott munkakérbél
a tavollét a 6 évet nem éri el — elmulasztott idGszakos vizsga esetén teend6 vizsga.

d) AR. 35. § szakaszban meghatarozott honositast kdvet6en — ha az adott munkakérbdl a tavollét a 6 évet
nem éri el — teendd elsé vizsga.

3.6. Vizsgabejelentés, online bejelentés
Vizsgabejelentés: a vizsgazo egy vizsganapra egy id6pontban bejelentett vizsgainak 6sszessége.

Online bejelentés: egy vagy tdbb vizsgdzo egy vizsganapra egy id6pontban bejelentett vizsgainak 6sszessége.

4, Masodlatok kiallitasa
A Masodlat kidllitas kérelem az 1. melléklet szerinti nyomtatvanyon nyujthaté be. A kitoltott Masodlat kiallitas

kérelmet a Vasuti Vizsgaszervezési Osztalynak cimezve személyesen Uigyfélfogadasi idGben a Vasuti
Vizsgakozpont lgyfélszolgalatan lehet leadni, vagy postai Uton a Vasuti Vizsgakézpont cimére megkildeni. A
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kitoltott, alairt és lebélyegzett Masodlat kidllitas kérelem szkennelt formdaban elektronikus Uton is bekuldheté
(vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).

A kérelemhez csatolni kell a masodlat kiallitasi dij befizetési bizonylat masolatat.
A masodlatokon fel kell tiintetni:

a) a,MASODLAT Kiallitva a Vasuti Vizsgakézpont nyilvantartasa alapjan. A kiadmany hitelél:” széveget,
b) a masodlat kidllitdsanak datumat,

c) akiadmanyozo alairasat és

d) akiadmanyozd bélyegzGjének lenyomatat.

A vizsgajegyz6konyv és a vizsgaigazolds masodlatok a vizsgabiztos (a vizsgabiztosok) alairdsa és
bélyegz6lenyomata nélkiil, a masodlatot kidllitod aldirdsaval és a Vasuti Vizsgakdzpont Vasuti Vizsgaszervezési
Osztaly bélyegzélenyomatdval érvényesek.

5. Elektronikus feliiletek hasznalata
Az elektronikus feliiletek hasznalatara vonatkozd kérelmet a képzd/regisztrélt szervezetek és a vizsgabiztosi
névjegyzékben szerepl6 személyek nyujthatnak be.
Az elektronikus feliiletek elérhetGségét a Vasuti Vizsgakdzpont a honlapjan teszi kozzé.

Az elektronikus feliiletekhez kapcsolddd regisztracids kérelem a Regisztracids kérelem 2. melléklet szerinti
nyomtatvanyon nyujthatd be. A kitoltott, alairt és lebélyegzett Regisztracios kérelem a Vasuti Vizsgakdzpont
vezetGjének cimezve szkennelt formaban elektronikus tGton kiildhet6 be (vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).

Ha a kérelmez6 a regisztracio feltételeinek megfelel, a regisztraciot a Vasuti Vizsgakdzpont a feltételek fennallasa
alatt biztositja.

A regisztracio feltételeinek megszlinésérdél a kérelmezének a Vasuti Vizsgakdzpontot értesitenie kell.

6. Az alapvizsga vizsgajegyz6konyvének, a vizsgaigazolasnak és az id6szakos vizsga
vizsgajegyz6konyvének kotelez6 adatai

Az alapvizsga vizsgajegyz6konyvének, a vizsgaigazolasnak és az id6szakos vizsga vizsgajegyz6konyvének kotelezd
adatait a Szabalyzat mellékletei tartalmazzak.

A VIZSGAZTATAS RENDSZERE

7. Az alapvizsgak rendszere

7.1. Alapvizsga szervezése
7.1.1. Az alapvizsga elGkészitése

Az alapvizsga megkezdésére és az egyes vizsgatevékenységek idGpontjara, valamint befejezésére vonatkozé
hataridéket a R. 17. § (1), (2) bekezdés és a R. 21. § (4) bekezdés tartalmazza.

7.1.2. Alapvizsga halasztas

A halasztas irdnti kérelmet a képzés befejezésének napjaig az Alapvizsga halasztési kérelem 3. melléklet szerinti
nyomtatvanyon lehet elGterjeszteni. A kérelmez6 a halasztds iranti kérelmérdl a képzBszervezetet koteles
értesiteni.

Az Alapvizsga halasztasi kérelmet a Vasuti Vizsgakozpont vezet6jének cimezve személyesen (igyfélfogadasi
id6ben a Vasuti Vizsgakdzpont Ugyfélszolgalatan lehet leadni, vagy postai Uton a Vasuti Vizsgakdzpont cimre
megkildeni. A kitoltott és alairt Alapvizsga halasztasi kérelem szkennelt formdban elektronikus udton is
bekildheté (vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).
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A zaradékolt Alapvizsga halasztasi kérelem egy példanydt a Vasuti Vizsgakdzpont a kérelmezének elektronikusan
megkdldi.

7.1.3. Aképzésben résztvevd adatainak felvétele

A képzGszervezetnek a képzésben résztvevd adatainak felvételét kell kezdeményezni, ha a képzésben résztvevd
adatait az elektronikus vizsgabejelentd fellleten nem lehet vizsgabejelentés céljabal kivalasztani.

A felvétel iranti kérelmet elektronikus formdaban kell kezdeményezni a Vasuti Képzési Mddszertani Kozpontnal
(vasutikepzesmodszertan@kti.hu).

7.1.4. A képzéshen résztvevo bejelentése alapvizsgara

A képzésben résztvevét alapvizsgdra az alapképzést végz8 képzbszervezet jelentheti be. A befejezett képzést
kovet6en az alapképzést végz6 képzbszervezet megszlinése esetén, illetve, ha a képzdszervezetek
nyilvantartdsabdl torolték, vagy képzési tevékenységét felfliggesztették vagy megtiltottdk a képzésben
résztvevét alapvizsgara egy masik képzGszervezet — aki a széban forgd képzés végzésére engedéllyel rendelkezik
—is bejelentheti, ha meggy8z6dott a bejelentés feltételeinek fennalldsardl, vagy azokat megteremtette.

A képzésben résztvev6 az elektronikus vizsgabejelenté fellleten jelenthetd be alapvizsgara. Egy online
bejelentésben az alapvizsgdkkal és az eltérés alapvizsgakkal mds vizsga nem jelenthetd be. Egy online
bejelentésben egy képzéshez (egy modulhoz) tartozo vizsgak szerepeltethet6k. Az alapvizsgaval bejelentett mas
vizsgak, illetve a képzéshez (modulhoz) nem tartozd vizsgak az online bejelentésbdl torlésre kertlnek.

Elszamolasi megallapodas hianydban — az elektronikus vizsgabejelent6 fellileten torténd vizsgabejelentésnél a
vizsgadij befizetési bizonylat masolatat — az online bejelentés szdmara hivatkozas mellett - a Vasuti
Vizsgaszervezési Osztalynak kiilén meg kell kiildeni (vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).

A bejelentési hataridéket a R. 18. § (2) bekezdés tartalmazza. A vizsga tervezett idGpontjat megel6z6 5.
munkanapot kévetSen a vizsgabejelentéssel kapcsolatban valtoztatasra és a vizsga torlésére nincs lehet6ség. Az
eltérés alapvizsga kivételével az alapképzést kovetd elsé alapvizsga esetén a vizsga tervezett id6pontjat megel6z6
2. munkanapot kdvetGen a vizsga torlésére nincs lehetdség.

Sikertelen vagy elmulasztott alapvizsga esetén a poét- és javitdvizsgak bejelentése az alapvizsgdra torténd
bejelentés szerint torténik.

7.1.5. Alapvizsgdra bocsatas és bejelentés feltételeinek ellendrzése

Amennyiben a vizsgabejelentés hianyos — adathiany, vizsgadij megfizetése elmaradt vagy nem igazolt —, a Vasuti
Vizsgaszervezési Osztaly a hidny pétlasaig vizsgaidépontot nem jeldl ki. A hidnyt a vizsga tervezett idGpontjat
megel6z6 5. munkanapig potolni kell. Ha a hataridGig a hidany nem keril poétlasra, a vizsgabejelentés torlésre
kerdl.

A képzésben résztvevé alapvizsgara bejelentésének feltételeit a Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly
szUrdprobaszerlen ellendrzi. Sziikség esetén ellenbrzéseinek eredményeirél a hatdsagot tdjékoztatja.

7.1.6. Vizsgahelyszin és vizsgaid6pont kijelolése

A vizsgak helyszinét és id6pontjat - az elektronikus vizsgabejelenté fellileten megadott tervezett helyszin és
id6pont, valamint a kérilmények figyelembevételével - a Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly jeloli ki.

A vizsgak tervezett idejének munkanapokra, 8:00 és 17:00 éra kozé kell esnie.

A Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly a vizsgak helyszinérdl, id6pontjardl a vizsga bejelentbjét és a hatdsagot Vizsga-
visszaigazolds 4. melléklet szerinti e-mailben értesiti.

7.1.7. A vizsgdzo vizsgaztatasanak felfliggesztése és vizsgatol valo eltiltasa

A vizsgdzo vizsgaztatasanak felfliggesztésekor, a vizsgabizottsadg (vizsgabiztos) a vizsgdzd adott vizsganapra
bejelentett azon vizsgdihoz kapcsolodd vizsgaztatasat felfiiggeszti, amir6l a felfliggesztés id6pontjaban
jegyz6konyv még nem kerdlt kidllitasra.

A felfliggesztés tényét és az eltiltds mértékét, valamint a vizsga ,Nem felelt meg” mindgsitésli eredményét a
vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a vizsgajegyz6konyvon tiinteti fel.
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Amennyiben az eltiltds mértéke nem éri el a R. 20. § (3) bekezdésében meghatadrozott idGtartamot és az eltiltas
ideje letelt, a vizsgazd — a 21. § (4) bekezdésében meghatérozottak figyelembevételével — hataridén beldl
javitovizsgat tehet.

7.1.8. Az alapvizsga okmanyai

Az alapvizsgardl Alapvizsga jegyz6konyv az 5. melléklet szerinti nyomtatvanyon keril kiallitasra. A sikeres
alapvizsgarol Alapvizsga vizsgaigazolas a 6. melléklet szerinti nyomtatvanyon keril kiallitasra.

A vizsga helyszinén at nem vett okmanyokat a Vasuti Vizsgakdzpont a bejelentének atadja vagy postazza.
7.2. Alapvizsgdk mddszertana

A vizsgdzo az irasbeli vizsgatevékenységen a Vasuti Vizsgabiztosi és Ellenérzési Osztaly altal kiadott feladatokat
oldja meg. A valaszokat kék szin( tollal, sajat kez(ileg, kézirassal kell leirni. A megoldasra a Szabalyzat
flggelékeiben meghatdrozott id6t kell biztositani.

A vizsgdzé a szobeli vizsgatevékenységen a Vasuti Vizsgabiztosi és Ellen6rzési Osztdly 3altal kiadott
vizsgatételekbdl huz, ezutan szamara legaldbb 15 perc felkésziilési id6t kell biztositani. A valaszadasra legfeljebb
a Szabalyzat fuggelékeiben meghatarozott id6t kell biztositani.

A gyakorlati vizsgatevékenységre legfeljebb a szabdlyzat fliggelékeiben meghatarozott id6t kell biztositani ugy,
hogy a vizsgazé alkalmassaga, illetve alkalmatlansaga egyértelmden eldénthetd legyen.

Az egyes alapvizsgdak lebonyolitasanak részletes mdédszertandt a Szabalyzat fliggelékei tartalmazzak.
7.3. Alapvizsgak javitovizsgainak modszertana

A javitdvizsgakon a 7.2. pontban meghatarozott mdédszertant kell alkalmazni.

7.4. Eltérés alapvizsgak és javitovizsgainak médszertana

Az egyes eltérés alapvizsgak és annak javitdvizsgai lebonyolitdsanak mddszertanat a megvaltozott biztonsagi
szabalyok mennyiségének figyelembevételével szamitdgép alapu tesztvizsgaként kell megallapitani.

7.5. Részalapvizsgak
Részalapvizsga alkalmazasara

a) aharom drat meghalado irasbeli vizsgatevékenységet tartalmazd alapvizsgak esetében, illetve
b) azoknal a képzéseknél, ahol a képzési program szerint a gyakorlati képzés az elméleti résztdl
elkilonilten torténik
van lehetGség.

7.5.1. A harom 6rat meghaladoé irasbeli vizsgatevékenységet tartalmazoé alapvizsgak esetében

A részalapvizsga lehetGséget és a részalapvizsgahoz tartozo ismeretek meghatarozasat a képzési programnak
tartalmaznia kell. A képzésen belil legfeljebb egy részalapvizsga tehet6.

A képzGszervezet akkor jelentheti be a képzésben résztvevdt részalapvizsgara, ha a képzésben résztveve:

a) megfelel a képzésben részvétel feltételeinek,
b) a képzési programban elGirt beszamoldsi kotelezettségét, szamonkérések és gyakorlatok
kovetelményeit teljesitette.

A képzGszervezet a képzésben résztvevéket egyszerre, részalapvizsganként egy id6pontra jelenti be.

A részalapvizsga irasbeli vizsgatevékenységbdl all. A részalapvizsga kovetelményeinek nem felel meg az a
vizsgdazo, aki az irdsbeli feladatokra adott valaszok tébb mint 25 %-ara ,nem felelt meg” minGsitést kap. Sikertelen
részalapvizsga javitdsdra nincs lehetdség.

Sikertelen részalapvizsganak kell tekinteni azt is, ha a képzésen résztvevé a vizsgardl tdvol marad.

Az alapvizsga irasbeli vizsgatevékenységén a sikeres részalapvizsgdhoz tartozd ismeretekbdél ismételten vizsgazni
nem kell, azt a sikeres részalapvizsga eredményének figyelembevételével teljesitettnek kell tekinteni.

A részalapvizsga dija megegyezik az alapvizsga dijaval.

7.5.2. Azoknal a képzéseknél, ahol a képzési program szerint a gyakorlati képzés az elméleti résztél
elkiilonilten torténik
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A részalapvizsga lehetGséget a képzési programnak tartalmaznia kell. A részalapvizsga — a képzésen belil, az
elméleti képzési részt kovetben — a képzéshez tartozd valamennyi elméleti ismeretet tartalmazza.

A képzGszervezet akkor jelentheti be a képzésben résztvevdt részalapvizsgara, ha a képzésben résztveve:

a) megfelel a képzésben részvétel feltételeinek,
b) a képzési programban elGirt beszamoldsi kotelezettségét, szamonkérések és gyakorlatok
kovetelményeit teljesitette.

A képzGszervezet a képzéshen résztvevéket egyszerre, részalapvizsganként egy id6pontra jelenti be.

A részalapvizsga irasbeli és szdbeli vizsgatevékenységbdl all. A részalapvizsga irasbeli vizsgatevékenység
kdvetelményeinek nem felel meg az a vizsgdzo, aki az irdsbeli feladatokra adott vdlaszok tébb mint 25 %-ara
»nem felelt meg” mindgsitést kap. A részalapvizsga szdbeli vizsgatevékenység csak a sikeres részalapvizsga irasbeli
vizsgatevékenység utdn kezdhet6 meg.

Sikertelen részalapvizsga vizsgatevékenység javitasara nincs lehet8ség.

Sikertelen részalapvizsga vizsgatevékenységnek kell tekinteni azt is, ha a képzésen résztvevé a vizsgarol
(vizsgatevékenységrdl) tavol marad.

Az alapvizsga irasbeli vizsgatevékenységén a sikeres részalapvizsga irasbeli vizsgatevékenységhez tartozd
ismeretekbdl ismételten vizsgdzni nem kell, azt a sikeres részalapvizsga vizsgatevékenység eredményének
figyelembevételével teljesitettnek kell tekinteni.

Az alapvizsga szobeli vizsgatevékenységén a sikeres részalapvizsga szdbeli vizsgatevékenységhez tartozé
ismeretekbdl ismételten vizsgdzni nem kell, azt a sikeres részalapvizsga vizsgatevékenység eredményének
figyelembevételével teljesitettnek kell tekinteni.

A részalapvizsga dija megegyezik az alapvizsga dijaval.
7.6. A kozuti-vasuti kétéltd vasuti jarmiivezet6 képzéshez tartozo integralt alapvizsga

A hatdsagi vizsga vizsgatevékenységek, témakorok: az Gsszevonasban szerepl6 moduloknal meghatarozott
vizsgatevékenységek és témakorok.

A vizsgaztatdsra jogosult: 1 f6 vizsgabiztos.

8. Az id6szakos vizsgak rendszere

8.1. Az idGszakos vizsga szervezése
8.1.1. AzidGszakos vizsga elGkészitése

Az id6szakos vizsga megkezdésére, valamint befejezésére vonatkozd hataridéket a R. 28. § (2) bekezdés és a R.
31. § (5) bekezdés tartalmazza.

8.1.2. A munkavallalé bejelentése id6szakos vizsgara

A munkavallalot id&szakos vizsgara az a regisztralt szervezet jelentheti be, amely az oktatasi temtervében az
id6szakos oktatdsoknal és az id6szakos vizsgdknal a munkavallalét figyelembe vette. A regisztralt szervezet
megszlinése esetén, illetve, ha a regisztrdlt szervezet oktatdsszervezési regisztraciojat visszavontak,
felflggesztették vagy oktatasszervezési regisztracidja érvényét vesztette a munkavallalot id6szakos vizsgara az
Ujonnan megbizott regisztralt szervezet is bejelentheti, ha meggy6z6dott a bejelentés feltételeinek fennallasaradl,
vagy azokat megteremtette.

Ha a munkavallalé foglalkoztatdja megvaltozik, a munkavallalét idGszakos vizsgara az Uj foglalkoztatdjanak
regisztralt szervezete is bejelentheti, ha meggy6z6dott a bejelentés feltételeinek fennallasardl, vagy azokat
megteremtette.

A munkavallalé az elektronikus vizsgabejelenté fellleten jelenthet6 be id&szakos vizsgara. Egy online
bejelentésben az idGszakos és a soron kiviili id&szakos vizsgakkal mas vizsga nem jelenthetd be.

Elszamolasi megallapodas hianyaban — az elektronikus vizsgabejelenté feliileten torténd vizsgabejelentésnél a
vizsgadij befizetési bizonylat masolatat — az online bejelentés szamara hivatkozds mellett - a Vasuti
Vizsgaszervezési Osztalynak kiilon meg kell kiildeni (vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).
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A bejelentési hataridéket a R. 30. § (1) bekezdés tartalmazza. A vizsga tervezett idGpontjat megel6z6 5.
munkanapot kévetden a vizsgabejelentéssel kapcsolatban valtoztatasra és a vizsga torlésére nincs lehet&ség.

Szamitégép alapu tesztvizsganal a napi vizsgaid6 tartama a 7 6rat nem haladhatja meg. A napi vizsgaid6be nem
szamit bele a vizsga megkezdésétdl szamitott els6 30 perc. A napi vizsgaid6t tullépni nem szabad. A napi
vizsgaid6ben be nem fejezett vizsgdk ,,Nem felelt meg” mindsitéssel keriilnek értékelésre.

Ha a bejelenteni kivant vizsgak napi vizsgaideje az el6z6 bekezdésben meghatarozott tartamot meghaladja, a
vizsgabejelentést egyszerre, de két részben kell megtenni, megjeldlve a masodik nap vizsganap datumat is. A két
részben bejelentett vizsgak kozott legfeljebb 4 munkanap telhet el.

Sikertelen vagy elmulasztott idGszakos vizsga esetén —a R. 22. § (1) bekezdésében meghatarozott érvényességet
meg nem haladd id6ben — a pdt- és javitdovizsgdk bejelentése az id6szakos vizsgara torténd bejelentés szerint
torténik.

8.1.3. Id6szakos vizsgara bocsatds és bejelentés feltételeinek ellendrzése

Amennyiben a vizsgabejelentés hianyos - adathiany, vizsgadij megfizetése elmaradt vagy nem igazolt -, a Vasuti
Vizsgaszervezési Osztaly a hidny poétlasaig vizsgaidépontot nem jeldl ki. A hidanyt a vizsga tervezett idGpontjat
megel6z6 5. munkanapig potolni kell. Ha a hataridGig a hidany nem keril poétlasra, a vizsgabejelentés torlésre
keril.

A munkavdllald id&szakos vizsgara bejelentésének feltételeit a Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly
szUrdprobaszerlien ellenérzi. Sziikség esetén ellenGrzéseinek eredményeirél a hatdsagot tdjékoztatja.

8.1.4. Vizsgahelyszin és vizsgaid6pont kijelolése

A vizsgak helyszinét és id6pontjat - az elektronikus vizsgabejelenté fellleten megadott tervezett helyszin és
id6pont, valamint a kérilmények figyelembevételével - a Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly jeloli ki.

A Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly a vizsgak helyszinérdl, id6pontjardl a vizsga bejelent6jét és a hatdsagot Vizsga-
visszaigazolds 4. melléklet szerinti e-mailben értesiti.

8.1.5. A vizsgdazo vizsgajanak felfiiggesztése és vizsgatol valo eltiltasa

A vizsgdzo vizsgaztatasanak felfiggesztésekor, a vizsgabizottsdg (vizsgabiztos) a vizsgdzé adott vizsganapra
bejelentett azon vizsgdihoz kapcsolddd vizsgaztatasat felfliggeszti, amirél a felfliggesztés id6pontjaban
jegyz6konyv még nem kerdilt kidllitasra.

A felfliggesztés tényét és az eltiltds mértékét, valamint a vizsga ,Nem felelt meg” mindgsitésli eredményét a
vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a vizsgajegyz6konyvon tiinteti fel.

8.1.6. AzidGszakos vizsgak okmanyai

Az idGszakos vizsgardl IdGszakos vizsga jegyz6konyv 7. melléklet szerinti nyomtatvanyon kerul kiallitasra.
A vizsga helyszinén at nem vett okmanyokat a Vasuti Vizsgakdzpont a bejelentének atadja vagy postazza.
8.1.7. AzidGszakos vizsgdk mddszertana

Az id6szakos vizsga lebonyolitdsdanak moédszertanat a vizsgdhoz tartozo fliggelék tartalmazza.

Ha a vizsgahoz tartoz6 fiiggelék az idSszakos vizsga lebonyolitdsdnak médszertanat nem tartalmazza, az Altalanos
szabalyok az idGszakos vizsga lebonyolitasanak modszertanardl cimd fliggelék elGirasait kell alkalmazni.

8.1.8. Iddszakos vizsgak javitovizsgainak modszertana

A javitdvizsgdkon az 8.1.7. pontban meghatarozott mddszertant kell alkalmazni.

9. A soron kiviili id6szakos vizsgak rendszere

9.1. A soron kiviili id6szakos vizsga szervezése
9.1.1. A soron kiviili id6szakos vizsga elGkészitése

A soron kiviili id6szakos vizsga megkezdésére, valamint befejezésére vonatkozdé hataridéket a R. 22. § (3)
bekezdés, a R. 27. § (2) bekezdés és a R. 31. § (6) bekezdés tartalmazza.
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9.1.2. A munkavallalé bejelentése soron kiviili id6szakos vizsgara

A munkavallalét soron kivili id6szakos vizsgdra az a regisztralt szervezet jelentheti be, amely az oktatdsi
Utemtervében az id6szakos oktatasoknal és az idGszakos vizsgdknal a munkavallalét figyelembe vette. A
regisztralt szervezet megszlinése esetén, illetve, ha a regisztralt szervezet oktatadsszervezési regisztraciojat
visszavontak, felfliggesztették vagy oktatasszervezési regisztracidja érvényét vesztette a munkavallalét idészakos
vizsgara az Ujonnan megbizott regisztralt szervezet is bejelentheti, ha meggy6z6dott a bejelentés feltételeinek
fennallasardl, vagy azokat megteremtette.

Ha a munkavallalo foglalkoztatéja megvaltozik, a munkavallalét soron kiviili id6szakos vizsgara az Uj
foglalkoztatéjanak regisztrdlt szervezete is bejelentheti, ha meggy8z6dott a bejelentés feltételeinek
fennalldsardl, vagy azokat megteremtette.

A munkavallalé az elektronikus vizsgabejelentd feliileten jelenthet be soron kivili id6szakos vizsgdra. Egy online
bejelentésben az id6szakos és a soron kivili id8szakos vizsgakkal mas vizsga nem jelenthetd be.

Elszamolasi megallapodas hianyaban — az elektronikus vizsgabejelent6 feliileten torténd vizsgabejelentésnél a
vizsgadij befizetési bizonylat mdsolatat — az online bejelentés szamara hivatkozas mellett - a Vasuti
Vizsgaszervezési Osztalynak kiilon meg kell kiildeni (vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).

A bejelentési hataridGket a R. 30. § (1) és 31. § (6) bekezdés tartalmazza. A vizsga tervezett id6pontjat megel6z6
5. munkanapot kdvetGen a vizsgabejelentéssel kapcsolatban valtoztatdsra és a vizsga torlésére nincs lehetGség.

Sikertelen vagy elmulasztott soron kivili id&szakos vizsga esetén — ha az adott munkakérbél a tavollét a 6 évet
nem éri el — a pot- és javitdvizsgak bejelentése a soron kiviili id6szakos vizsgara torténd bejelentés szerint
torténik.

9.1.3. Soron kiviili id6szakos vizsgara bocsatas és bejelentés feltételeinek ellenérzése

Amennyiben a vizsgabejelentés hianyos - adathiany, vizsgadij megfizetése elmaradt vagy nem igazolt -, a Vasuti
Vizsgaszervezési Osztaly a hidny poétlasaig vizsgaidépontot nem jelol ki. A hidanyt a vizsga tervezett idGpontjat
megel6z6 5. munkanapig potolni kell. Ha a hatarid6ig a hidny nem keril potlasra, a vizsgabejelentés torlésre
kerdl.

A munkavallalé soron kivili id6szakos vizsgdra bejelentésének feltételeit a Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly
szUrdprobaszerlien ellenérzi. Sziikség esetén ellen6rzéseinek eredményeirdl a hatdsagot tdjékoztatja.

9.1.4. Vizsgahelyszin és vizsgaidGpont kijelolése

A vizsgak helyszinét és id6pontjat - az elektronikus vizsgabejelenté fellleten megadott tervezett helyszin és
id6pont, valamint a kériilmények figyelembevételével - a Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly jeloli ki.

A Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly a vizsgak helyszinérdl, id6pontjardl a vizsga bejelent§jét és a hatdsagot Vizsga-
visszaigazolds 4. melléklet szerinti e-mailben értesiti.

9.1.5. A vizsgazo vizsgajanak felfliggesztése és vizsgatol vald eltiltasa

A vizsgazo vizsgaztatasanak felfliggesztésekor, a vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a vizsgdzé adott vizsganapra
bejelentett azon vizsgdihoz kapcsolddd vizsgaztatasat felfiiggeszti, amirél a felfliggesztés id6pontjaban
jegyz6konyv még nem kerdlt kiallitasra.

A felfliggesztés tényét és az eltiltds mértékét, valamint a vizsga ,,Nem felelt meg” mingsitésli eredményét a
vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a vizsgajegyz6konyvon tiinteti fel.

A felfiggesztéshez kapcsolddd eltiltds idGtartama a R. 31. § (6) bekezdésében meghatarozott (harom hdnap)
hataridébe nem szamit bele.

Amennyiben az eltiltas ideje letelt, a vizsgdzé — a 31. § (6) bekezdésében meghatarozottak figyelembevételével
— hatdridén beliil javitovizsgat tehet.

9.1.6. A soron kiviili id6szakos vizsgak okmanyai

A soron kivlli idGszakos vizsgardl Id6szakos vizsga jegyz6konyv 7. melléklet szerinti nyomtatvanyon keril
kidllitasra.

A vizsga helyszinén at nem vett okmanyokat a Vasuti Vizsgakdzpont a bejelentének atadja vagy postazza.

9.2. A soron kiviili id6szakos vizsgak moédszertana
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a) AR. 22. § (3) bekezdésben meghatarozott soron kivili idészakos vizsgaztatas alkalmaval a Szabalyzat
7.2. pontjaban foglaltak szerint kell eljarni.

b) AR.27.§(2) és 31. § (6) bekezdésben meghatadrozott soron kiviili idGszakos vizsgaztatas, valamint —
figyelemmel a 19/2011. (V.10.) NFM rendelet 27. § (2) bekezdésére — a R. 35. § szakaszban
meghatarozott honositast kdvets elsé vizsga alkalmaval a Szabalyzat 8.1.7. fejezetében foglaltak szerint
kell eljarni.

10.  Vizsgaztatasi sziinet

A vizsgaztatasi sziinetek idGpontjait a Vasuti Vizsgakozpont a honlapjan teszi kdzzé.

11.  Vizsgahelyiségek komfortja és felszereltsége

A vizsgaztatasra biztositott helyiségnek a vizsgdztatashoz sziikséges mértékben vilagosnak, megfeleld
hémérsékletiinek, a helyiségnek és a butorzatnak tisztanak kell lennie. A helyszinen kiszolgalé helyiségnek — WC-
mosdd — kell lenni. A vizsgaeredmények rogzitéséhez és a vizsgdhoz kapcsolédd nyilatkozatok, okmdanyok
kinyomtatasdhoz sziikséges eszkozoket (bedllitott szamitogép vagy laptop, bedllitott nyomtatd), anyagokat
(nyomtatdpapir) és bedllitott internetkapcsolatot valamint az eszk6zok miikédtetéséhez sziikséges aramforrast
biztositani kell.

A megfeleld vizsgahelyszin és annak megfelel§ felszereltségének biztositasa a vizsgat elGkészit6é képzbszervezet
vagy regisztralt szervezet feladata és kotelessége.

A Vasuti Vizsgakozpont a vizsgakhoz sem helyszint, sem felszerelést, sem eszk6zt nem kételes biztositani.
11.1.  irasbeli (kifejtGs és teszt) vizsgatevékenység esetén

Az egy id6pontra bejelentett vizsgdzok |étszdmanak megfelel6 tanuldasztalok vagy padok és székek. Oktatoi
asztal és szék. Megfelel6 mennyiség(i ruhafogas.

11.2.  Szébeli vizsgatevékenység esetén

Az egyszerre vizsgazok létszamanak megfelel§ tanuldasztalok vagy padok és székek. Oktatdi asztal és szék. A
vizsgahelyiségen kivil varakozoé helyiség. Megfelel6 mennyiségi ruhafogas.

11.3. Gyakorlati vizsgatevékenység esetén
Szlikség szerint varakozo helyiség.
11.4. Szamitégéppel lebonyolitott vizsgatevékenység esetén

Az egy id6pontra bejelentett vizsgdzok létszamanak megfelel6 tanuldasztalok vagy padok és székek, valamint
szamitégépek (laptopok). Az eszkdzok mikodtetéséhez sziikséges dramforras. Megfelel6 mennyiségl ruhafogas.

11.5.  Eljaras, ha vizsgahelyiségek komfortja és felszereltsége nem megfelelé

Ha a vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a vizsgahelyiséggel kapcsolatban megallapitja, hogy annak komfortja vagy
felszereltsége nem megfeleld, ezt a tényt jelzi a vizsgahelyiséget biztositd képzd/regisztralt szervezet jelen 1évé
kapcsolattartéjaval. Ha a kifogdsolt vizsgahelyiség 30 percen beliil nem all rendelkezésre megfelel6 mdédon a
vizsga elmarad. A vizsga elmaraddsdnak tényér6l és okardl a vizsgabizottsdg (vizsgabiztos) a Vasuti
Vizsgaszervezési Osztalyt haladéktalanul e-mailben értesiti (vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu). A vizsga Ujabb
bejelentést kdvetben (a bejelentési hatarid6k figyelembevételével) megfelelS vizsgahelyiség biztositasa esetén
tarthato meg.

Avizsgazoknak eredmény nem kerl rogzitésre, jegyz6konyv nem kerdil kidllitasra, az Uj vizsga pétvizsgaként keriil
elszamolasra. Ebben az esetben a bejelentett vizsgdk utan, vizsganap szamonként a bejelent6 rendelkezésre
allasi dijat koteles fizetni a Vasuti Vizsgakézpontnak.

Fentiek szerint kell eljarni, ha a vizsgahoz sziikséges berendezés, jarmi nem all rendelkezésre, vagy a megjeldlt
vizsgahelyszinrél nem kozelithet6 meg.
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12. A vizsgabizottsag, a vizsgabiztos feladatai

A vizsgabizottsag munkajat az elndk iranyitja.
12.1.  Avizsga elGkészitése

A Vasuti Vizsgaszervezési Osztaly a vizsgdk helyszinérdl, id6pontjardl a vizsgabiztos(oka)t Vizsga- visszaigazolas 4.
melléklet szerinti e-mailben értesiti. Az el6zetesen leegyeztetett vizsgdk esetében a Vizsga visszaigazolas egyben
Vizsgabiztosi kijel6lés is.

A szamitdgép alapu tesztvizsgak kivételével — a Vasuti Vizsgabiztosi és Ellen6rzési Osztdly a vizsgatételeket,
vizsgakérdéseket, vizsgafeladatokat vagy vizsgateszteket és azok megoldd kulcsait a vizsgaztatasra kijelolést
kovet6en a vizsgat megel6z6en a Vizsgafeladatok kiildése 8. melléklet szerint e-mailben a vizsgabiztosoknak és a
vvk.vizsgabiztos@kavk.hu cimre megkildi. Az e-mailt a kozponti cimen két hdnapig kell megbrizni. A
vizsgatételek, vizsgakérdések, vizsgafeladatok, vizsgatesztek és megoldd kulcsok a vizsgaanyag részét képezik a
vizsgaanyag leadasandl. Sziikség esetén, kulon kérésre az e-mailben megklldott vizsgatételeket,
vizsgakérdéseket, vizsgafeladatokat és vizsgateszteket a Vasuti Vizsgabiztosi és Ellen8rzési Osztdly kinyomtatja.
A kinyomtatott iratok a Vasuti Vizsgakdzpont cimén személyesen vehet6k at.

A vizsgatételek, vizsgakérdések, vizsgafeladatok vagy vizsgatesztek és azok megoldd kulcsainak elvesztésérdl,
vagy illetéktelenekhez jutdsardl — az eset és a korilmények tényszer( leirdsa mellett — a vizsgabizottsag
(vizsgabiztos) a Vasuti Vizsgabiztosi és Ellen6rzési Osztalyt haladéktalanul e-mailben értesiti
(vvk.vizsgabiztos@kavk.hu). Az elvesztett, vagy illetéktelenekhez jutott vizsgadokumentacidt ujbdl felhasznalni
nem szabad.

A vizsgazo a Nyilatkozat 9. melléklet szerinti nyomtatvdnyon teszi meg elGirt nyilatkozatat, amit a vizsgat
megel6z8en a vizsgabiztos kinyomtat.

12.2.  Avizsga megkezdése, a vizsgazok tajékoztatasa

A vizsgabiztos a vizsga megkezdése el6tt, a vizsga kezdési id6pontjaban egyezteti a vizsgdzdk névsorat az ott
megjelentekkel.

Az egyeztetés alkalmdaval nem jelentkezd vizsgazok nevét egy alkalommal Ujra ismételten fel kell olvasni abban
az esetben, ha ettél eredmény varhato.

A tdjékoztatd megkezdését (a teremajto becsukdasat) kovetden érkezé vizsgazokat mar nem szabad fogadni, ezen
vizsgazok vizsgdjukat mar nem kezdhetik meg.

A vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a vizsga megkezdésekor — az Udvozlést és a bemutatkozast kovetGen —
tdjékoztatot tart, ismerteti a vizsgaval kapcsolatos tudnivaldkat:

a) avizsga neve, tipusa,

b) avizsga helye, idGtartama, lebonyolitasdnak madja,
c) firasbeli vizsgahoz kapcsolddo elGirasok,

d) segédeszkoz hasznalat lehet8sége,

e) pontozas, értékelés,

f) felfliggesztés, eltiltas.

A vizsga id6tartama alatt a vizsgaztatast végzé vizsgabiztosnak a vizsgateremben — gyakorlati vizsgatevékenység
esetén a helyszinen/jarmivon — kell tartézkodnia.

12.3. Személyazonossag, adatok és a Nyilatkozat kit6ltésének ellenérzése

A tdjékoztatot koveten a vizsgabiztos a vizsgdzo (a megjelent személy) személyazonossaga igazoldsara alkalmas
hatdsdgi igazolvanya alapjan ellen6rzi személyazonossagat, valamint a Nyilatkozaton (a Vasuti Vizsgakdzpont
nyilvantartasdban) szereplS adatok helyességét.

A vizsgabiztos megdllapitja, hogy a megjelent személy azonos vagy nem azonos a vizsgara bejelentett személlyel.
Ha a megjelent személy nem azonos a vizsgara bejelentett személlyel (pl. csak névazonossag), vagy az azonossag
megallapithatd, de adatai pontatlanok a vizsgabiztos a Vasuti Vizsgakozponttal (Ugyfélszolgdlataval) egyeztet.
Ugyanigy kell eljarni, ha a vizsgdzdk névsoraban nem szerepl§ személy jelent meg a vizsgan.

A vizsgabiztos a Nyilatkozat 9. melléklet szerinti nyomtatvany vizsgazo altali kitoltése utdn ellenérzi, hogy a
nyomtatvany teljeskorlen kitoltésre keriilt-e.
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12.4. irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgdzdkat ugy kell Gltetni, hogy az egymds mellett (il8k eltérd tesztlapot, feladatlapot toltsenek ki, vagy eltéré
feladatsorra valaszoljanak, tovabba a tesztlapok, feladatlapok kitoltésében, vizsgadolgozat irasdaban egymdst ne
zavarjak.

A vizsgabiztos az irdsbeli dolgozatokon ellenérzi a személyes adatok (név, sziiletési hely, sziiletési idg), a vizsga
megnevezésének és a csoport jelének meglétét. Kifejtds irasbeli vizsgak esetén a fentieken felll a lapokat a
vizsgabiztos hatdsagi bélyegz6jének lenyomataval el kell Iatni és fel kell tlintetni a kiadott lapok szamat is.

A vizsgabiztos a vizsgateremben lév§ tablan jol lathatdan felirja a vizsga kezdésének id6pontjat és a rendelkezésre
allo id6t, majd tajékoztatja a vizsgazokat, hogy a lapok kitoltését elkezdhetik. Tabla hianyaban a feliras elmarad.

A tesztlapok, feladatlapok kitoltése, vizsgadolgozatok irdasa alatt a vizsgabiztos a rendelkezésre allé id6t
figyelembe véve vdlaszolhat a vizsgdzok altal feltett, vizsgaval kapcsolatos kérdésekre, azonban olyan vélaszt,
jelzést nem adhat, illetve olyan magatartdst nem tanusithat, amely befolyasolja a vizsgdzé tudasanak objektiv
felmérését.

A tesztlap, feladatlap és vizsgadolgozat értékelését csak a vizsgara vezényelt vizsgabiztos végezheti. Az értékelés
valamennyi tesztlap, feladatlap és vizsgadolgozat visszaaddsa el6tt csak abban az esetben kezdheté el,
amennyiben a vizsga rendje tovabbra is megtarthato.

A tesztlap, feladatlap és vizsgadolgozat értékelését piros szinnel ird toll hasznalatdval kell elvégezni.
Tesztrendszer( vizsgafeladatok javitadsakor hibasnak mingsil a valasz, amennyiben a vizsgazé

a) egy kérdésre vonatkozdan egynél tobb valaszt jeldlt meg,

b) egy kérdésre vonatkozdan egyetlen valaszt sem jelolt meg,

c) meg nem engedett jeloléseket (barhova tett bejegyzés, torlés, javitds, mas iréeszkoz — pl.: ceruza —
hasznalata) alkalmazott.

A javitaskor a helyes valaszokat meg kell jel6Ini.

KifejtGs irasbeli vizsgdk javitdsakor a vizsgabiztos az Gsszes vdlasz/kérdés mellé irja a védlasz minGsitését
(eredményét). A ,Nem felelt meg” minGsités(i valaszoknal a javitast végz6 vizsgabiztosnak az eredmény
feltiintetésén tul a vélasz/kérdés mellé rovid, érthetd indokolast kell irnia (PI. ,Hianyzik: sebességérték”; , Hibas:
megnevezés”; vagy a helyes valasz leirasa; stb.).

Osszetett vizsgak esetén a R. 19. § (5) bekezdésben elGirt értesitési kdtelezettségének a vizsgabiztos az irasbeli
dolgozatok kijavitasat és értékelését kovetben tesz eleget elektronikus formaban.

Az irdsbeli vizsgadolgozatba, tesztbe az irdsbeli vizsgatevékenységet kovetSen a vizsgazonak betekintést kell
biztositani a vizsgan a vizsga utolsé napjaig.

12.5. Szamitogép alapu tesztvizsga (irasbeli vizsgatevékenység)

Szamitastechnikai eszkdz vizsga kdzben torténé meghibdsoddsa esetén a vizsgazd vizsgdjat meg kell szakitani,
majd a szlikséges szamu munkahely szabadda valasanak (itemében masik munkaallomashoz kell atiltetni, és ott
a vizsgat a megszakitaskori allapotbdl folytatni. Amennyiben a megkezdett vizsga a megszakitaskori allapotbdl
nem folytathatd, akkor az lzemzavar bekdvetkeztekor a vizsgdzonak a program altal mar dokumentaltan
értékelhet6 (befejezett vagy a befejezetlen, de a megfeleléshez, vagy sikertelenséghez szlikséges pontszamot
vagy hibapontszamot mar elért feladatsor) eredményét érvényesnek kell tekinteni. A még megolddsra varé
tovabbi vizsga feladatsorokra a vizsgdzénak Gj feladatsort kell elinditani. Abban az esetben, ha valamilyen okbdl
a masik munkadllomashoz az atiiltetés nem valdsithatd meg, az érintett vizsgdzonak az értékelhetetlen vizsgara
— potvizsga lehet6séget kell biztositani.

12.6.  Szébeli és gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgabiztos széban réviden, érthetSen értékeli a vizsgan elhangzottakat, latottakat, tapasztaltakat és kozli az
eredményt.

12.7. Avizsgaeredmények rogzitése, iratok kinyomtatasa, kitoltése, atadasa

A vizsgabiztos feltélti, vagy az elektronikus vizsgaeredmény rogzité fellleten rogziti az eredményeket, majd a
tdvolmaradé vizsgazdk esetén rogziti ,Nem felelt meg” eredményt és ,,Nem jelent meg” megjegyzést. Sziikség
esetén a felfliggesztés és az eltiltas tényét is rogziti.
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A vizsgabiztos az adatok rogzitése utan az elektronikus vizsgaeredmény rogzité fellletrél generalja, majd
kinyomtatja a jegyz6konyveket és sziikség szerint az igazolasokat, valamint az atadas/atvételi jegyz6konyveket.

A vizsgabiztos a jegyz6kdnyveket és az igazoldasokat alairja és a szamdra kiadott vizsgabiztosi bélyegzbvel
lebélyegzi. Az atadas/atvételi jegyz6konyveket az atadandd mennyiségek figyelembevételével, tollal kit6lti, majd
alairja és a szamdra kiadott vizsgabiztosi bélyegz&vel lebélyegzi.

A vizsgabiztos — eltéré megallapodas hianyaban — a jegyz6konyveket és az igazolasokat a bejelentd, a vasuti
tarsasag képviselGjének és a vizsgdzdknak az atvétel — az dtadas/atvételi jegyz6konyvon torténé — elismerése
mellet atadja.

12.8. Avizsgaanyag Gsszeallitasa és leadasa

A vizsgabiztos a ndla maradé iratokat a vizsgat kovet6en haladéktalanul, akaddlyoztatasa esetén legkésébb a
vizsgat kovetd 35. napig leadja a Vasuti Vizsgakdzpont ugyfélszolgdlatdn az aldbbiak szerint vizsganap
szamonként kilén-kiilén sorba rendezve:

a) Nyilatkozatok,

b) Dolgozatok,

c) Jegyz6konyvek (Vasuti Vizsgakézpont példanya),

d) Atadas-atvételi jegyz6konyvek (Atadott iratokhoz),

e) A vizsgdhoz tartozo vizsgatételek, vizsgakérdések, vizsgafeladatok vagy vizsgatesztek és megoldd
kulcsok,

f) lgazolasok (At nem vett példanyok),

g) Jegyz6konyvek (At nem vett példanyok),

h) Atadas-atvételi jegyz6konyvek (At nem adott iratokhoz)

A vizsgaanyag leadasakor a vizsgaanyagot érkeztetd bélyegzével kell ellatni.
12.9. Rendkiviili események kezelése

Rendkivili eseménynek mindésul minden olyan zavard kériilmény, amely a vizsgdztatds megszokott menetét
megzavarja, elGirdsszerl lefolytatdsat megakadalyozza, vagy a vizsgazoé teljesitményének objektiv megitélését
akadalyozza, igy kildndsen:

a) személyazonossag tekintetében a vizsgabiztos megtévesztése vagy annak megkisérlése,

b) meg nem engedett segédeszkoz hasznalata,

c) avizsgabiztos dontésének befolyasoldsara vald torekvés,

d) a vizsga rendjének megzavarasa — beleértve az egészségiigyi elSirdsok be nem tartdsat és a
vizsgadokumentdciérdl barmilyen feljegyzés vagy fényképfelvétel készitését, vagy annak megkisérlését,

e) a vizsgaterem, vizsgapalya, vizsgahelyszin, szimulator, jarmd, gép, vizsgdzd, jarmlivezetd
alkalmatlansaga, rendkivili id&jarasi koriilmény stb.

A rendkivili eseményrél — az eset tényszer( leirdsa és az érintettek személyes adatainak megadasa mellett — a
vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a Vasuti Vizsgaszervezési Osztalyt haladéktalanul e-mailben értesiti
(vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).

12.10. A vizsgabiztosi tevékenységhez kapcsolado ligyelet

A vizsgan résztvevl vizsgazok adatainak egyeztetése és a vizsgaeredmények téves rogzitésével kapcsolatos
nehézségek feloldasa érdekében a Vizsgaszervezési Osztdly munkanapokon hétfétél-csitortokig 9:00 — 15:00
oraig, pénteken 9:00 — 12:00 6raig ligyeletet tart.

A vizsgatételek, vizsgakérdések, vizsgafeladatok vagy vizsgatesztek és azok javitdkulcsai vizsgabiztosoknak
atadasa érdekében a Vizsgabiztosi Osztaly munkanapokon hétfétél-csiitortokig 9:00 — 15:00 draig, pénteken 9:00
—12:00 é6raig tgyeletet tart.

12.11. A vizsgabiztosi tevékenység tamogatasa

A Vasuti Vizsgakodzpont — a vizsgabiztosok munkajat segitendé — a vizsgdkhoz kapcsolédd adminisztrativ
tevékenységek, eljarasok egységesitése érdekében allasfoglalasokat adhat ki, melyeket honlapjan tesz kozzé.
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13.  A\vizsgdn torténd részvételi szandék bejelentése

A R. 15. § (2) c) pontjaban meghatarozott személy a vizsga szdbeli vizsgatevékenység részén vald részvételi
szandékdt a Vizsgdn torténd részvételi szandék bejelentése 10. melléklet szerinti nyomtatvany kitoltésével és a
kitoltott nyomtatvany vizsgdt megel8z6 két munkanappal korabban torténé megkiildésével koteles jelezni a
Vasuti Vizsgabiztosi és Ellen6rzési Osztaly felé.

A kitoltott, aldirt és lebélyegzett nyomtatvany a Vasuti Vizsgabiztosi és Ellen8rzési Osztalynak cimezve szkennelt
formdban elektronikus Uton kildhetd be (vvk.vizsgabiztos@kavk.hu).

A bekiildott nyomtatvany Vasuti Vizsgabiztosi és Ellenrzési Osztdly altal zaradékolt példanyat a zaradékold
elektronikus Uton a vizsgabiztos részére megkildi. A vizsgabiztos a megkuldott nyomtatvanyt a vizsgan szikség
szerint figyelembe veszi.

AR. 15. § (2) ) pontjaban meghatarozott személy amennyiben a vizsgdval kapcsolatban észrevételt kivan tenni,
egyeztetési eljarast kezdeményezhet.

14.  Avizsgabiztos jeloltek felkészitése

A vizsgabiztos jel6lteknek a vizsgabiztosi névjegyzékbe torténd felvételi kérelem beaddsat megel&z6en a Vasuti
Vizsgabiztosi és EllenGrzési Osztaly altal szervezett, a vizsga lebonyolitdsanak médjardl szolo felkészitén kell részt
venni. A felkészit6 két napos. Els6 nap: el6adas a vizsgabiztosi tevékenység és a vonatkozé elGirasok bemutatasa;
masodik nap: a vizsgabiztos jelolt a vizsgabiztosi tevékenység ellatashoz sziikséges, elsajatitott ismeretekrél ad
szamot. A jel6lt masodik napon nyujtott teljesitménye értékelésre kerdil.

Sikeres teljesités esetén a felkészit6 elvégzésérdl a Vasuti Vizsgabiztosi és EllenGrzési Osztdly Igazolds a vizsga
lebonyolitdsanak mddjardl sz616 felkészitd elvégzésérdl 11. melléklet szerinti nyomtatvanyt allit ki.

A Vasuti Vizsgakdzpont évente két alkalommal tart felkészit6t aprilis és oktéber hdnapban. A pontos id6pontjait
a honlapon teszi kozzé.

15. A tdvolmaradas igazolasanak formdja

A vizsgdzo tavolmaradasat munkaltatdja a Tavolmaradds igazolasa 12. melléklet szerinti nyomtatvannyal igazolja.

A kitoltott, alairt és lebélyegzett Tavolmaradas igazolas a Vasuti Vizsgaszervezési Osztalynak cimezve szkennelt
formaban elektronikus Gton kildhet6 be (vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).

16. Utodlagos betekintés az alapvizsgak irasbeli vizsgadolgozataiba

A vizsgazohoz tartozo képzGszervezet, illetve vasuti tarsasag egy-egy képviselGje az alapvizsgat kdvetGen, elGre
egyeztetett id6pontban tekinthet be a vizsgazoé irasbeli vizsgadolgozataba.

Betekintési igény elektronikus uton bekildheté a Vasuti Vizsgabiztosi és Ellenérzési Osztdlynak cimezve
(vvk.vizsgabiztos@kavk.hu).

17. A munkavallalé vasuti tarsasagi vizsgdinak elismerése

A Vasuti Vizsgakoézpont a munkavallalé vasuti tarsasagi vizsgainak elismerésérdl a Vasuti Vizsgakdzpont
Szabdlyzatanak fliggelékében és a vasuti tarsasag vizsgaszabdlyzat és eljarasi rendjében meghatarozott
ismeretanyagok 6sszehasonlitasa alapjan dont. Az elismerés akkor eredményes, ha a vizsgamegnevezések nem
tartalmaznak eltérg korlatozast és a munkavallalé altal elismertetni kivant vizsga ismeretanyaga teljes egészében
tartalmazza az elismerés alapjat képezG vizsga ismeretanyagat.
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18. Egészségiigyi elGirasok betartasa

Egészségligyi kockazatot jelentd veszélyhelyzet (pl. jarvany) esetén a jogszabalyban, vagy egyéb elGirasban
meghatarozott rendelkezéseket — igy kilonosen létszamkorlatozas, tavolsagtartds, védGeszkdz hasznalat — a
vizsgaztatds ideje alatt be kell tartani.

ELJARASI, SZOLGALTATASI ES VIZSGADIJAK

A megrendelt eljarasok, szolgdltatasok és vizsgdk végrehajtasanak teljesitését a Vasuti Vizsgakézpont csak az
igazoltan befizetett dijak ellenében végzi.

A befizetés kdzleményeként elé kell jegyezni a ,,VASUT” szét, vagy a dijbekérd szamla szamat.

Egyéni (maganszemély) befizets, koltségviseld esetén a befizet§ nevét és szamlazasi cimét a Vasuti
Vizsgaszervezési Osztalynak kiilon meg kell kildeni (vvk.vizsgaszervezes@kavk.hu).

A befizetések beazonosithatdsaga az eljarasok meginditasanak feltétele.
A Vizsgakozpont a befizetésrél szamlat allit ki a koltségviseld részére.
A vizsgadijak befizetésének elszdmoldsa és annak szamlazasa az aldbbiak szerint torténik:

Egy online bejelentésben — a vizsgazdk altal fizetett vizsgadijak kivételével — egy koltségvisel6 adhaté meg. A
vizsgadijak teljes Osszegét a bejelentésben feltlintetett koltségviselének kell megfizetnie. Ha a megadott
koltségvisel6 a vizsgadijakat hianyosan, vagy nem fizeti meg, azok kiegészitésére, illetve megfizetésére is
kizarélag a megadott koéltségvisel6nek van lehet6sége. Mas — nem a megadott koltségvisel6 — altal torténd
befizetéseket a bejelentésben szerepl6 vizsgakkal kapcsolatban figyelembe venni nem all médunkba. A szamla
kizardlag a bejelentésben megadott koltségviseld nevére kerdl kidllitasra.

A vizsgazok altal fizetett vizsgadijak esetén a szamldzds vizsgazénként egyénileg torténik. A szamla kiallitasahoz
szlikség van a befizet6 nevére és szamlazasi cimére.

19.  Vizsgadijak pénziigyi kodszama

19.1.  Alapvizsga és részalapvizsga dijak pénziigyi kddszama

19.1.1. A vasuti kozlekedés biztonsagaval osszefiiggé — vasuti jarmivezeté — munkakorékhoz kapcsolédo
alapvizsgak és részalapvizsgak dijanak pénziigyi kodszama

Pénzigyi kddszam Vizsga tipusa
3.1.1.1.1. Altalanos szakmai ismeretek modul vizsga

3.1.1.1.2. Vasuti jarmdismeret kategoria modul vizsga

3.1.1.1.3. Vasuti palyahaldzat ismeret infrastruktira modul vizsga
3.1.1.1.4. Vezetési gyakorlat modul vizsga

3.1.1.1.5. Integralt alapvizsga

19.1.2. A vasuti kozlekedés biztonsagaval 6sszefiiggé — kivéve a vasuti jarmiivezeté6 — munkakorokhoz
kapcsolddo alapvizsgak és részalapvizsgak dijanak pénziigyi kodszama

Pénzigyi kédszdm Vizsga tipusa

3.1.1.2.1. A vasuti oktatd képzések kivételével — a nem vasuti jarmlivezet6 munkakorhoz
kapcsolddo vizsga

3.1.1.2.2. Elméleti vasutszakmai oktato vizsga

3.1.1.2.3. Gyakorlati vasutszakmai oktato vizsga

19.2.  Eltérés alapvizsga dijak pénziigyi kddszama

19.2.1. A vasuti kozlekedés biztonsagaval osszefiiggé — vasuti jarmiivezeté — munkakorékhoz kapcsolodo
eltérés alapvizsgak dijanak pénziigyi kodszama

18 /47




Pénzigyi kédszdm

Vizsga tipusa

3.1.2.1.1.

Vasuti palyahaldzat ismeret infrastruktira modul vizsga

19.2.2. A vasuti kozlekedés biztonsagaval 6sszefiiggé — kivéve a vasuti jarmivezet6 — munkakorokhoz
kapcsolodo alapvizsgak dijanak pénziigyi kddszama

Pénzigyi kddszdm

Vizsga tipusa

3.1.2.2.1. A vasuti oktatd képzések kivételével — a nem vasuti jarmlvezet6 munkakorhoz
kapcsolddé vizsga
19.3. Id6szakos vizsgadijak pénziigyi kddszama

19.3.1. A vasuti kozlekedés biztonsagaval osszefiiggé — vasuti jarmiivezeté — munkakorékhoz kapcsol6do
idGszakos vizsgak dijanak pénziigyi kodszama

Pénzigyi kédszam

Vizsga tipusa

3.1.3.1.1.

Id6szakos vizsgacsomag (a vizsgak szamatadl fuggetlenl)

19.3.2. A vasuti kozlekedés biztonsagaval 6sszefiiggé — kivéve a vasuti jarmiivezet6 — munkakorokhoz
kapcsolddo idG6szakos vizsgak dijanak pénziigyi kddszama

Pénzigyi kédszam

Vizsga tipusa

3.1.3.2.1. IdGszakos vizsgacsomag (a vizsgak szamatdl fliggetleniil)
19.4.  Soron kiviili id6szakos vizsgadijak pénziigyi kodszama

19.4.1. A vasuti kézlekedés biztonsagaval osszefiiggé munkakorokh6z kapcsolédé soron kiviili idészakos
vizsgak dijanak pénziigyi kddszama

Pénzigyi kédszdam

Vizsga tipusa

3.14.1.1. Soron kivili id6szakos vizsgacsomag (a vizsgak szamatal fliggetleniil)
20. Eljarasi és szolgaltatas dijak pénziigyi kddszama
20.1.  Eljarasi dijak pénziigyi kédszama

20.1.1. Okiratok kiallitasanak dijanak pénziigyi kddszama

Pénzigyi kédszam

Vizsga tipusa

3.2.1.1.1.

Jegyz6konyv, igazolas masodlat, masolat kiallitasa

3.2.1.1.2.

Tanusitvanyok kiallitasa (Vasuti jarmivezetGi tanusitvany, egyéb tanusitvany)

20.1.2. Rendelkezésre allas dijanak pénziigyi kodszama

Pénzigyi kddszam

Vizsga tipusa

3.2.1.2.1.

Rendelkezésre allas (rendelkezésre allasi dij)

20.1.3. Vizsgaeredmény statisztika készités dijanak pénziigyi kodszama

Pénziigyi kédszdm

Vizsga tipusa

3.2.1.3.1. az els6 10 dolgozatig
3.2.1.3.2. minden tovabbi megkezdett 10 dolgozatonként
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EGYEZTETESI ELJARAS

Az egyeztetési eljaras inditdsa iranti kérelemnek tartalmaznia kell az egyeztetést kezdeményez6 nevét, a
képviselt szervezet nevét, a R. 35/E § szerinti jogallasat, az egyeztetés alapjdul szolgald dontés pontos targyat, az
egyeztetési eljards kezdeményezésének okat.

A kérelmet a Vasuti Vizsgakdzpont vezetdjének cimezve személyesen Ugyfélfogaddsi id6ben a Vasuti
Vizsgakozpont lgyfélszolgdlatan lehet leadni, vagy postai Uton a Vasuti Vizsgakézpont cimére megkuldeni.

A benyujtott kérelem alapjan a Vasuti Vizsgakdzpont az egyeztetési eljarast lefolytatja, sziikség esetén személyes
egyeztetést, intézkedést kezdeményez, majd az egyeztetés eredményérdl az egyeztetést kezdeményezét irasban
értesiti.

A vizsgatevékenységnél felmerild véleménykilonbség esetén, ha a helyszinen a véleménykiilonbség nem
tisztazhato, annak felolddsa egyeztetési eljards keretében torténik.

ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a vasuti kozlekedési hatdsag jovahagyasat kdvetGen, a Vasuti Vizsgakdzpont altal meghatarozott
id6pontban, legkorabban a Vasuti Vizsgakézpont honlapjan torténd kozzétételt kbvetd 15. napon |ép hatalyba.

A Vasuti Vizsgakozpont a Szabalyzatot legalabb évente felllvizsgalja, és az id6k6zben bekovetkezett valtozasokat
figyelembe véve aktualizalja. A mddositas alkalmazasahoz — a fliggelékek mddositasa kivételével — a vasuti
kozlekedési hatosag jovahagyasa sziikséges. A mddositast a hatalybalépése elétt legkésGbb 15 nappal korabban
a honlapjan kozzéteszi.

A jelen Szabalyzat elGkészitéséért és felllvizsgalataért a Vasuti Vizsgakézpont vezetdje a felelGs.

A Szabadlyzat rendelkezései mddositdsig, visszavonasig vagy az Uj vonatkozd Szabalyzat elfogadasdig maradnak
hatalyban.

A vasuti kozlekedési hatdsag 4ltal kordbban jovahagyott VHF/116998-1/2021-ITM jévahagyasi szamd,
KAV/VHI/VVK/NS/A/45/0/2021 iktatészamu és VHF/9559-1/2023-EKM jévahagyasi szamu
KAV/VHI/VVK/NS/A/84/1/2023 iktatdészamu ,Vizsgaszabalyzat és Eljarasi Rend” jelen Szabdlyzat hatalyba
lépésével nem alkalmazandé. Jelen Szabdlyzatot a vasuti kozlekedési hatdsdg VHF/13834-2/2023-EKM
iktatdszamu hatarozataval jovahagyta.

Budapest, 2023. marcius 27.

Benedek Szabolcs
Ugyvezets

MELLEKLETEK

. szdmu melléklet: Masodlat kidllitas kérelem

. szamu melléklet: Regisztracios kérelem

. szamu melléklet: Alapvizsga halasztasi kérelem

. szamu melléklet: Vizsga-visszaigazolas (email) /Vizsgabiztosi kijel6lés/
. szamu melléklet: Alapvizsga jegyz6konyv

. szamu melléklet: Alapvizsga vizsgaigazolas

. szamu melléklet: Id6szakos vizsga jegyz6konyv

. szamu melléklet: Vizsgafeladatok kildése

. szamu melléklet: Nyilatkozat

10. szamu melléklet: Vizsgdn torténd részvételi szandék bejelentése

11. szamu melléklet: Igazolas a vizsga lebonyolitdsanak maddjardl sz6l6 felkészit6 elvégzésérdl
12. szamu melléklet: Tdvolmaradas igazolasa
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ
1. szamu melléklet: Masodlat kiallitas kérelem

1. szamu melléklet: Masodlat kiallitas kérelem

A Masodlat kiallitas kérelem nyomtatvany adattartalma:

a) avizsgazd neve,

b) avizsgazd szlletési neve,

c) avizsgazd sziiletési helye,

d) avizsgdzé sziletési ideje,

e) avizsgadzd anyja neve,

f) avizsga idépontja,

g) avizsga helyszine,

h) avizsga megnevezése,

i) avizsga tipusa (jelolhetd),

j)  akérelmezé levelezési cime (ha postan kéri a masodlat kézbesitését),
k) keltezés,

I) akoltségviseld neve,

m) a koltségviseld szamlazasi cime,
n) a koltségvisel6 addszama,

o) akérelmezd aldirasa,

p) akérelmezé bélyegzélenyomata,
g) amasodlat atvételének datuma,
r) amasodlat atvevéjének aldirasa.
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ
1. szamu melléklet: Masodlat kiallitas kérelem

MASODLAT KIALLITAS KERELEM

A vizsgazo

neve:

sziiletési neve:

szuletési helye:

szuletési ideje:

anyja neve:

A vizsga (vizsgak)

idépontja:

helyszine:

megnevezése:

A vizsga tipusa

Alapvizsga, részalapvizsga

Idészakos vizsga

Eltérés alapvizsga

Soron kivili id6szakos vizsga

(a megfeleld rész jeldlendd)

A kérelmezé

levelezési cime (ha postan kéri a masodlat kézbesitését):

A koltségviseld

neve:

szamlazasi cime:

adészama:

Vizsgazé alairasa* képzd/regisztralt alkalmazo vasuti tarsasag

szervezet

képvisel6jének alairasa*

képvisel6jének alairasa*

P.H.

Melléklet: masodlat kiallitasi dij befizetési bizonylat masolat.

datum

alairas

A masodlat 1 példanyat atvettem:

* Csak egy kérelmezd alairasa szilkséges.
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ
2. szamu melléklet: Regisztracios kérelem

2. szamu melléklet: Regisztracios kérelem

A Regisztracids kérelem nyomtatvany adattartalma:

a)
b)
c)
d)

a képzGBszervezet/regisztralt szervezet neve,

a képz8szervezet/regisztralt szervezet kapcsolattartéjanak neve,

a képzdszervezet/regisztralt szervezet kapcsolattartdjanak telefonszama,
a képzdszervezet/regisztralt szervezet kapcsolattartdjanak email cime,
a vizsgabiztos neve,

a vizsgabiztos telefonszama,

a vizsgabiztos email cime,

a vizsgabiztos sziiletési helye,

a vizsgabiztos sziletési ideje,

az elektronikus fellilet megnevezése (jeldlhetd),

keltezés (kérelem),

a képzdszervezet/regisztralt szervezet nevében eljard személy aldirasa,

m) a vizsgabiztos aldirasa,

n)

a képzdszervezet/regisztralt szervezet bélyegzélenyomata.
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ

2. szamu melléklet: Regisztracios kérelem

REGISZTRACIOS KERELEM

A képzb/regisztralt szervezet*

neve:

kapcsolattartéjanak neve:

kapcsolattartojanak telefonszama:

kapcsolattartdjanak email cime:

A vizsgabiztos**

neve:

telefonszama:

email cime:

sziletési helye:

sziletési ideje:

Kérem az

elektronikus vizsgabejelent6*,

elektronikus vizsgaeredmeény rogzité**,

(a megfeleld rész jeldlendd)

felulethez hozzaférést biztositani sziveskedjenek.

PH.
képzd/regisztralt szervezet
képvisel6jének alairasa*

vizsgabiztos alairasa™*
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ
3. szamu melléklet: Alapvizsga halasztasi kérelem

3. szamu melléklet: Alapvizsga halasztasi kérelem

Az Alapvizsga halasztasi kérelem nyomtatvany adattartalma:

a) akérelmezé (képzésben résztvevd) neve

b) akérelmezd (képzésben résztvevs) sziletési helye,

c) akérelmezd (képzésben résztvevd) sziletési ideje,

d) akérelmezd (képzésben résztvevd) anyja neve,

e) akérelmezd (képzésben résztvevd) telefonszama,

f) akérelmezé (képzésben résztvevs) email cime,

g) akérelmezé (képzésben résztvevd) levelezési cime,

h) a halasztasi kérelem indokolasa,

i) ahalasztas idGpontja,

j)  aképzés pontos megnevezése,

k) keltezés (kérelem),

I) akérelmezé (képzésben résztvevd) alairasa

m) a halasztds engedélyezésére vonatkozo széveg és id6pont (kitdlthetd),
n

) a halasztas kérelem elutasitasdra vonatkozé széveg (kivalaszthatd) és indokolasa (kitolthetd),
o) keltezés (zaradékolas),
p) a Vasuti Vizsgakézpont nevében eljaré alairasa,
g) aVasuti Vizsgakézpont bélyegzélenyomata.
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ
3. szamu melléklet: Alapvizsga halasztasi kérelem

ALAPVIZSGA HALASZTASI KERELEM

(kétoldalasan nyomtatandd)

Alulirott

A képzésben résztvevd, mint kérelmezé
neve:

szuletési helye:

szuletési ideje:

anyja neve:

elérhetésége (telefon, email, levelezési cime):

azzal a kéréssel fordulok a Vasuti Vizsgakézponthoz, hogy az alabb meghatarozott
képzés végét kovetben tartandd alapvizsga idépontjanak halasztasat engedélyezni
sziveskedjenek. Halasztasi kérelmemet a kdvetkezdkkel indokolom:

Indokolas

A halasztas
idépontja:

A képzés
megnevezése:

Halasztasi kérelmem benyujtasardl a képzdszervezetet tajekoztattam.

a képzésben résztvevo
alairasa
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2. oldal

Az alapvizsga halasztasat

id6pontig engedélyezem.

nem engedélyezem.”

(a megfeleld rész kitdltendd/jeldlendd)

Indokolas*

Kelt: .o <3V hO: e nap: .........

PH.
Vasuti Vizsgakdzpont vezetdje

27 /47



5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ
4. szamu melléklet: Vizsga-visszaigazolas (email) /Vizsgabiztosi kijel6lés/

4. szamu melléklet: Vizsga-visszaigazolas (email) /Vizsgabiztosi kijelolés/

A vizsga-visszaigazolds email adattartalma:

a)
b)
c)
d)

az online bejelentés szama,

a vizsganap szama,

a bejelentd (képzé/regisztralt) szervezet neve,

az alkalmazo vasuti tarsasag neve,

a vizsga tipusa,

a vizsga (vizsgatevékenységek) idépontja,

a vizsga helyszine,

a vizsgaszervezd neve és elérhet8sége,

a vizsgazok és a vizsgdk listajat (vizsgadsszesits fajl),
a bejelent6 email cimét (vizsgadsszesits fajl, alapvizsga irdsbeli vizsgatevékenység esetén)
keltezés (email),

vizsgaszervez( aldirasa (email).

A vizsga-visszaigazolas a kijelolt vizsgabiztosok nevét, elérhet6ségét nem tartalmazhatja.
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ

4. szamu melléklet: Vizsga-visszaigazolas (email) /Vizsgabiztosi kijelolés/

VIZSGA-VISSZAIGAZOLAS

A Vasuti Vizsgakozpont részére eljuttatott bejelentd, valamint a vizsgaidépont és -
helyszin kijeldlés alapjan a vizsga az alabbiak szerint kerul visszaigazolasra.

Bejelentés szama:

A vizsganap szama:

A bejelent6 (képzd/ regisztralt) szervezet neve:

Alkalmazé vasuti tarsasag neve:

A vizsga tipusa:

A vizsga id6épontja:

irasbeli vizsgatevékenység:
szbbeli vizsgatevékenység:
gyakorlati vizsgatevékenység:

A vizsga helyszine:

A vizsgaszervezd neve:

A vizsgaszervez§ elérhetésége:

Melléklet: vizsgadsszesit6.
Udvozlettel:

alairas
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ
5. szamua melléklet: Alapvizsga jegyz6konyv

5. szamu melléklet: Alapvizsga jegyz6konyv

Az Alapvizsga jegyz6kdnyv nyomtatvany adattartalma:

a) avizsgazd neve,

b) avizsgazé sziiletési neve,

c) avizsgazd sziiletési helye,

d) avizsgdzé sziletési ideje,

e) avizsgadzd anyja neve,

f) az alapvizsga jegyz6konyv nyilvantartasi szdma (minden oldalon),
g) avizsgaidGpontja,

h) avizsga helyszine,

i) avizsga (vizsgadk) megnevezése,

j)  avizsga (vizsgak), vizsgatevékenységek eredménye,
k) avizsgahoz (vizsgakhoz) tartozé megjegyzések,

I) avizsgabiztos (vizsgabiztosok) neve,

m) keltezés,

n) avizsgabiztos (vizsgabiztosok) aldirasa,

0) avizsgabiztos bélyegzélenyomata,

p) azalapvizsga jegyz6konyv vonalkddja.
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ

5. szamua melléklet: Alapvizsga jegyz6konyv

Nyilvantartasi szam:

ALAPVIZSGA JEGYZOKONYV

A vizsga (vizsgak)

idépontja:

helyszine:

vizsgabiztosa (elnok):

vizsgabiztosa:

A vizsgazo

neve:

szlletési neve:

szlletési helye:

sziletési ideje:

anyja neve:
A vizsga
megnevezése vizsgatevékenység eredmények eredménye megjegyzés
irasbeli szobeli gyakorlati
Kelt: ..o (<)Y ho: nap: .........
vizsgabiztos (elndk) vizsgabiztos vizsgabiztos
P.H.
Vonalkod
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ
6. szamu melléklet: Alapvizsga vizsgaigazolas

6. szamu melléklet: Alapvizsga vizsgaigazolas

Az Alapvizsga vizsgaigazolas nyomtatvany adattartalma:

a) avizsgazd neve,

b) avizsgazé sziiletési neve,

c) avizsgazd sziiletési helye,

d) avizsgdzé sziletési ideje,

e) avizsgadzd anyja neve,

f) az alapvizsga vizsgaigazolas nyilvantartdsi szama (minden oldalon),
g) avizsgaidGpontja,

h) avizsga helyszine,

i) avizsga (vizsgadk) megnevezése,

j)  avizsga (vizsgak) eredménye,

k) avizsgabiztos neve,

[) keltezés,

m) a vizsgabiztos aldirasa,

n) avizsgabiztos bélyegz6lenyomata,

0) az alapvizsga vizsgaigazolds vonalkddja.
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ
6. szamu melléklet: Alapvizsga vizsgaigazolas

Nyilvantartasi szam:

ALAPVIZSGA VIZSGAIGAZOLAS

A vizsga (vizsgak)

idépontja:

helyszine:

vizsgabiztosa (elnok):

vizsgabiztosa:

A vizsgazo

neve:

szlletési neve:

szlletési helye:

sziletési ideje:

anyja neve:
A vizsga
megnevezése eredménye
Kelt: ... V. i, hG: oo nap: .........

P.H.

vizsgabiztos (elndk)

Vonalkod
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ
7. szamu melléklet: Id6szakos vizsga jegyz6kdnyv

7. szamu melléklet: Id6szakos vizsga jegyz6konyv

Az Id8szakos vizsga jegyz6kdnyv nyomtatvany adattartalma:

a) avizsgazd neve,

b) avizsgazé sziiletési neve,

c) avizsgazd sziiletési helye,

d) avizsgdzé sziletési ideje,

e) avizsgadzd anyja neve,

f) azidGszakos vizsga jegyz6konyv nyilvantartasi szama (minden oldalon),
g) avizsgaidGpontja,

h) avizsga helyszine,

i) avizsga (vizsgadk) megnevezése,

j)  avizsga (vizsgak) eredménye,

k) avizsgahoz (vizsgakhoz) tartozé megjegyzések,
I) avizsgabiztos (vizsgabiztosok) neve,

m) keltezés,

n) avizsgabiztos (vizsgabiztosok) alairasa,

0) avizsgabiztos bélyegzélenyomata,

p) azidBszakos vizsga jegyz6konyv vonalkddja.
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ

7. szamu melléklet: Id6szakos vizsga jegyz6konyv

Nyilvantartasi szam:

IDOSZAKOS VIZSGA JEGYZOKONYV

A vizsga (vizsgak)

idépontja:

helyszine:

vizsgabiztosa (elnok):

vizsgabiztosa:

A vizsgazo

neve:

szlletési neve:

szlletési helye:

sziletési ideje:

anyja neve:
A vizsga
megnevezése eredménye megjegyzés
Kelt: ... V. i, hG: oo nap: .........
vizsgabiztos (elndk) vizsgabiztos vizsgabiztos
Vonalkdd
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ
8. szamu melléklet: Vizsgafeladatok kiildése (email)

8. szamu melléklet: Vizsgafeladatok kiildése (email)

A Vizsgafeladatok kiildése email adattartalma:

a) avizsganapszam,

b) avizsgabiztos neve,

c) avizsga tipusa,

d) avizsgaidGpontja,

e) avizsgafeladatok, megoldd kulcsok (fajl, fajlok),

f) keltezés (email),

g) a vizsgaztatasi koordinator aldirasa, neve, elérhetGsége (email).
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ
8. szamu melléklet: Vizsgafeladatok kiildése (email)

VIZSGAFELADATOK KULDESE

Az alabbi vizsgahoz tartoz6 vizsgafeladatokat e levélhez csatolva megkuldjuk.

A vizsganap szama:

A vizsgabiztos neve:

A vizsga tipusa:

A vizsga id6pontja:

Melléklet: vizsgafeladatok.
Udvozlettel:

alairas
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ
9. szamu melléklet: Nyilatkozat

9. szamu melléklet: Nyilatkozat

A Nyilatkozat nyomtatvdny adattartalma:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

a vizsgazo neve,

a vizsgazo szilletési neve,

a vizsgazo szilletési helye,

a vizsgazo sziletési ideje,

a vizsgazo anyja neve,

a vizsgazod személyazonositd igazolvanyanak szdma (vagy a személyazonossag igazolasara alkalmas mas
hatdsagi igazolvany szama),

a nyilatkozat nyilvantartasi szama,

R. 19. § (1), illetve R. 31. § (1) bekezdése szerinti nyilatkozat sz6vege
keltezés,

vizsgaz6 alairasa.
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9. szamu melléklet: Nyilatkozat

Nyilvantartasi szam:

NYILATKOZAT

Alulirott

A vizsgazé
neve:

szlletési neve:

szlletési helye:

sziletési ideje:

anyja neve:

személyazonositd igazolvanyanak szama*:

blntet6jogi felelésségem tudataban nyilatkozom, hogy joger6s birdsagi itélettel
kiszabott szabadsagvesztés, foglalkozastol eltiltas és vasuti jarmiivezetéstdl eltiltas
bluntetés hatalya alatt nem allok.

Kelt: ... V. i, hG: oo nap: .........

Vizsgazo alairasa

* Személyazonosité igazolvany, vagy a személyazonossag igazolasara alkalmas mas hatésagi igazolvany szama.
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ
10. szamu melléklet: Vizsgan torténé részvételi szandék bejelentése

10. szamu melléklet: Vizsgan torténd részvételi szandék bejelentése

A Vizsgan torténd részvételi szandék bejelentése nyomtatvany adattartalma:

a)
b)
c)
d)

a vizsga id6pontja,

a vizsga helyszine,

a vizsga tipusa,

a vizsga megnevezése,

a vizsgazo neve,

a vizsgdzo sziiletési helye,

a vizsgdzo sziiletési ideje,

a vizsgdzo anyja neve,

a képz8/regisztralt szervezet megnevezése,

a képzd/regisztralt szervezet vizsgan résztvevs képviselGjének neve,

a képzd/regisztralt szervezet vizsgan résztvevd képvisel§jének elérhetGsége,
keltezés,

a képzdszervezet/regisztralt szervezet nevében eljard személy aldirasa,
a képzGszervezet/regisztrélt szervezet bélyegz6lenyomata,

a részvétel engedélyezésére vonatkozé szoveg (kivalaszthatd),

a részvételi kérelem elutasitdsara vonatkozd széveg (kivalaszthato),
keltezés (zaradékolas),

a Vasuti Vizsgakézpont nevében eljaro elektronikus alairasa.
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ
10. szamu melléklet: Vizsgan torténé részvételi szandék bejelentése

VIZSGAN TORTENO RESZVETELI SZANDEK
BEJELENTESE

(kétoldalasan nyomtatandd)

A vizsga
idépontja:

helyszine:

tipusa:

megnevezése:

A vizsgazé képzését/oktatasat végzd képzé/regisztralt szervezet
neve:

vizsgan résztvevl képvisel6jének neve:

vizsgan résztvevé képvisel6jének elérhetésége (telefon,
email):

A vizsgazoé(k)
neve: szlletési helye: szlletési ideje: anyja neve:

7

Kelt: ..o EV: i ho: o nap: .........

PH.

képzb/regisztralt szervezet
képvisel6jének alairasa
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2. oldal

A fent nevezett vizsgazé(k) vizsgajanak szobeli vizsgatevékenységén a részvételt

tudomasul veszem.

nem engedélyezem.

(a medfelel rész jeldlendd)

Kelt: ... eV: i, hG: oo nap: .........

Vasuti Vizsgakozpont vezetdje
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11. szamu melléklet: Igazolas a vizsga lebonyolitasanak médjarol sz616 felkészito elvégzésérdl

11. szamu melléklet: Igazolas a vizsga lebonyolitasanak mdédjardl szolo felkészitd
elvégzésérdl

Az Igazolas a vizsga lebonyolitdsanak mdédjarodl sz616 felkészits elvégzésérdl nyomtatvany adattartalma:

a)
b)
c)
d)

a vizsgabiztos jeldlt neve,

a vizsgabiztos jelolt sziiletési neve,
a vizsgabiztos jel6lt sziletési helye,
a vizsgabiztos jelolt sziiletési ideje,
a vizsgabiztos jel6lt anyja neve,

az igazolas nyilvantartasi szama,

a felkészit6 id6pontja,

a felkészit6 helyszine,

a felkészitést végz6 neve,

keltezés,

a Vasuti Vizsgakézpont nevében eljaro elektronikus alairasa.
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5/2023. (IV.12.) sz. UV SZ
11. szamu melléklet: Igazolas a vizsga lebonyolitasanak médjarol sz616 felkészito elvégzésérdl

Nyilvantartasi szam:

IGAZOLAS

a vizsga lebonyolitasanak maédjardl szol6 felkészité elvégzéséral

A felkészitd
idépontja:

helyszine:

felkészitést végz6 neve:

A vizsgabiztos jel6lt
neve:

szlletési neve:

sziletési helye:

sziletési ideje:

anyja neve:

A vizsgabiztos jeldlt a vizsga lebonyolitasanak maédjarol szold felkészitét sikeresen
elvégezte, vizsgabiztosnak torténé  kinevezését az  érvényes  vizsgai
figyelembevételével javasoljuk.

Kelt: ... V. i, hG: oo nap: .........

Vasuti Vizsgakozpont vezetdje
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12. szamu melléklet: TAvolmaradas igazolasa

12. szamu melléklet: Tavolmaradas igazolasa

A Tavolmaradas igazolasa jegyz6konyv nyomtatvany adattartalma

a)
b)
c)
d)

a vizsgazo neve,

a vizsgazo szilletési neve,

a vizsgazo szilletési helye,

a vizsgazo sziletési ideje,

a vizsgazo anyja neve,

a vizsganap szama,

a bejelentd (képzd/regisztralt) szervezet neve,

az alkalmazd vasuti tarsasag neve,

a vizsga tipusa,

a vizsga (tdvolmaradas) idGpontja,

a vizsga helyszine,

keltezés (email),

az alkalmazo vasuti tarsasag képvisel6jének alairasa,
az alkalmazé vasuti tarsasag bélyegz6 lenyomata
kivételével.

— szervezet nevét tartalmazd digitdlis aldiras
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12. szamu melléklet: Tavolmaradas igazolasa

TAVOLMARADAS IGAZOLASA

(a munkaltaté tolti ki)

A vizsgazo

neve:

sziiletési neve:

szuletési helye:

szuletési ideje:

anyja neve:

A vizsganap szama:

A bejelent6 (képzd/ regisztralt) szervezet neve:

Alkalmazé vasuti tarsasag neve:

A vizsga tipusa:

A vizsga (tdvolmaradas) idépontja:

A vizsga helyszine:

A tavolmaradas oka:

Kelt: ... V. i, hG: oo nap: .........

P.H.

alkalmazo vasuti tarsasag
képvisel6jének alairasa
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FUGGELEKEK

A fuiggelékek - az Altalanos szabalyok az idészakos vizsga lebonyolitdsanak mddszertanardl cim( fiiggelék
kivételével - az egyes vizsgak megnevezését, ismeretanyagat, a vizsgakhoz tartozé vizsgafeladatokat, és az alap-

és id6szakosvizsgdak lebonyolitasanak mddszertanat, valamint a vizsgak megfeleltetését tartalmazzak.

A flggelékek Vizsgaszabalyzat és Eljarasi Rend Fliggelékei cimen elektronikus formdaban keriilnek kiadasra. A

vizsgakozpont a fliggelékeket, azok mddositasat és hatalyon kiviil helyezését a honlapjan teszi kdzzé.
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